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Faxnummer: 030 5555814603 - Ansprechpartner: Herr Peter Hanisch 

Stellenangebot – Referenznummer 10001-1000485541-S 
 

Überblick über das Stellenangebot 
Titel des Stellenangebots Assistenz der Geschäftsführung 

Hauptberuf Ingenieur/in - Erneuerbare Energien 

Alternativberufe Betriebswirt/Betriebswirtin (Hochschule) für Umweltökonomie, Ingenieur/Ingenieurin 
für Chemietechnik 

Stellenangebotsart Arbeitsplatz sozialversicherungspflichtig 

Stellenbeschreibung Wir bieten in unserem jungen und dynamischen Team eine Stelle als Assistenz der 
Geschäftsführung. Sie arbeiten dabei sowohl mit den beiden Geschäftsführern als 
auch mit dem internationalen Vertriebsteam und Kollegen der Unternehmensgruppe 
zusammen. Sie koordinieren die Zusammenarbeit der Mitarbeiter, engagieren sich 
im Marketing, Dokumentenmanagement, Vertriebsauswertungen und im Backoffice. 

 

Sie besitzen einen Schulabschluss mit Abitur. Von Vorteil ist ein abgeschlossenes 
Studium mit wirtschaftlichem oder ingenieurwissenschaftlichen Hintergrund. Sie 
sind kommunikativ, teamorientiert, arbeiten strukturiert, sind neugierig und sorgfäl-
tig. Englisch als Fremdsprache beherrschen Sie fließend, die Deutschkenntnisse 
sollten mindestens auf dem Niveau B2 aufweisen. 

 
Berufserfahrung  

Arbeitsort Berlin 

Beginn der Tätigkeit 29.07.2024 

Anzahl offener Stellen 1 

Konditionen des Stellenangebotes 
Arbeitszeit Vollzeit 

Vergütung und Zusatzleistungen Keine Angabe 

Befristung unbefristet 

Anforderungen an den Bewerber / die Bewerberin 
Berufsausbildung/Studium Keine Angaben 
Kenntnisse und Fertigkeiten Erklärung: Kenntnisse und Fertigkeiten können folgende Ausprä-

gung haben: Grundkenntnisse, erweiterte Kenntnisse, Experten-
kenntnisse oder zwingend erforderlich. 

Ausprägung 

 Umweltchemie Grundkenntnisse 
 Buchführung, Buchhaltung Grundkenntnisse 
 Produktmanagement Grundkenntnisse 
 Vertrieb Grundkenntnisse 
 Controlling Grundkenntnisse 
 Öffentlichkeitsarbeit, Public Relations Grundkenntnisse 
 Betriebswirtschaftslehre Grundkenntnisse 
 Finanzwirtschaft Grundkenntnisse 
 Anwendungstechnik, Anwendungsberatung Grundkenntnisse 
 Umweltökonomie Grundkenntnisse 
 Umwelttechnik Grundkenntnisse 
 Biogasanlagen Grundkenntnisse 
 Erdwärmenutzung Grundkenntnisse 
Sprachkenntnisse Erklärung: Sprachkenntnisse können folgende Ausprägung haben: 

Grundkenntnisse, erweiterte Kenntnisse, verhandlungssicher oder 
zwingend erforderlich. 

Ausprägung 

 Englisch Verhandlungssicher 
 Deutsch Erweiterte Kenntnisse 
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Führerschein Erklärung: Die Angabe erfolgt als zwingend erforderlich oder wünschenswert. 

 Nicht erforderlich 
Fahrzeug erforderlich Kein Fahrzeug erforderlich 
Bereitschaft zur auswärtigen 
Übernachtung 

Keine Angabe 

Weiterbildung und Zertifikate Nicht erforderlich 

Ihre Kontaktdaten 
Rückfragen und Bewerbungen an Herr Dr. Andreas Otto 

HeGo Biotec International GmbH 
Goerzallee 305b 
14167 Berlin 

Telefon 0 30 84718550 
E-Mail andreas.otto@hego-biotec.com 
Gewünschte Bewerbungsarten per E-Mail, schriftlich, über arbeitsagentur.de 
Internetadresse http://www.hego-biotec.com 
Bewerbungszeitraum ab 24.07.2024  
Geforderte Anlagen Lebenslauf, Zeugnisse 

Veröffentlichung des Stellenangebotes/Anzahl Vermittlungsvorschläge 
Veröffentlichung im Online-Portal 
der Bundesagentur 

Ja (Ihre Kontaktdaten werden veröffentlicht). 
Sie können Ihr Stellenangebot unter o.g. Referenznummer einsehen. 

Weitere externe Veröffent-
lichungen (in anderen Stellenbör-
sen im Internet)  

Deutschland-Stellenmarkt.de HR4YOU, EURES, Funke Works GmbH / azubi.de, 
HeyJobs GmbH, Jobware GmbH - jobs-für-meine-region.de, Make it in Germany, 
Online-Stellenmarkt.net, REKRUTER, Stellenanzeigen-Markt.de, XING GmbH & 
Co. KG, arbeitsmarktservice.at, jobcluster.de, salesjob Stellenmarkt GmbH, Öffent-
lich-rechtliche Kooperationspartner 

Anzahl maximal gewünschter Ver-
mittlungsvorschläge  

Keine Obergrenze festgelegt 

 

 
 


